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SECRETARIAT GLNERAL.

Attribution propres au Secrdtaire Général

« Administration du Personnelj
« Distribution des Affaires;
« Coordination et Contr8le des activités des services;

- Affaives ne rentrant dans les attributions d'aucun autre service.

Bureau ¢ Courrier et archives.

« Indicateur géndéralj

- Expédition, réception et ouverture de la correspondance;
« Demandes d'audience;

- Dactylographie de la Correspondance;

- Classement et archives.

Service des Etudes.

- Etudes ponctuelles ou générales de problimes présentant une particulidre
difficulté technique sur le Plan pédagogique, juridique, administratif ou

financier.

Le service des études est assumé par les conseillers techniques,
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ERE DIRECTION GBNERALE: BEtudes et recherches pedagogiqu

1ERE DIRECTION 3 FProgrammes.

’

$ERE DIVISION 3 Programme des Enseignements

w

econdaires et Supérieur.

-~ Programmes et plans d'études pour 1l'enseignemeni secondaire;
- Choix des manuels de¢ l'enseignement secondaires

- Elaboration de manm:els nouveaux ou de fiches pédagogiquess

- Impression des manuels.

Le Directeur Général gdre personnellement la 1dre direction dont il assume la
1ore division.

Bureau : Coordination Enseignement Supfrieur.

- Coordination des programmes de 1'Lnseignement secondaire et Supérieur.

- Liaison, quant aux programmes, avec 1'IPH, 1'UNR et les Imstituts de Recherche,

DEUXIEME DIVISION: Programmes de 1'Lnseignement FPrimaire.

- Etablissement des programmes et plans d'études pour les écoles primairess
- Choix et élaboration des manuels scolaires;
- Composition des fiches pédagogiques.

TROISIEME DIVISION ¢ Programmes enseignements technigues.

- Elaboration des manuels et fiches de l'enseignement agricolg

- Elaboration des manuels et fiches de 1'enseigunement industriel et artisanalj
(métiers du bois, métiers Gu fer, maconnerie).

« Elaboration des programmes manuels et fiches pour l'enseignement de métiers

de 1'dlectricité et de 1'électrotechnique;




- Elaboration des programmes manuels et fiches pour l'enseignement du
dessin technique;
- Elaboration des programmes manuels et fiches pour l'enseignement

économique et commercial;

- Elsboration des programmes, manuels et fiches pour l'enseignemant

féminin.

DEUXIEME DIRECTION : Statistique et Planification.
PRET'IERE DIVISION : Statistigues.

- Etablissement, étude et intarprétation des statistiques scolaire;
- Liaison avec le service des statistiques au Ministére du Plan et des
Ressources Nesturelles;

- EnquBtes statistiques périodiques ou occasionnelles.

DEUXIEME DIVISION : Planification.

= Prévision & court terme de l'évolution scolaire: élabaration de la
carte scolaire;
|

- Prévision & moyen et long terme : étsblissement des plans de dévelop-

pement de l'Education;

- Liaison avec les services de gestion financidre et études des colts

glokaux unitaires et marginauxs

- Liaisan avec le service des Ressources humaines du Ministdre du Plan

et des Ressources Nuturelles.
Le Directsur giére personnellement la premidre divisian.
TROISIEME DIRECTICN : Ipformation,
PREMIERE DIVISION : Information.

- Biblioth2que et documentation pédagogique;

- Rédaction et publication de la Revue P&dagogique;
« Emissions scolaires;

- Informations scolaires de toutes natures;
DEUXIEME DIVISION : Auxilisires pédagogigues.

- Recherche, expérimentation et diffusion des auxiliaires pédagogiques
modernes;

= Service audio-visuel;

= Illustration des documents pédagogiques;

- Relations avec les institutions et laboratoire pédagogiques nationaux
et étrangers.

Le Directeur gére personnellement la premire division.

M TION : Orientation scolaire et professionnelle.
PREMIERE DIVISION : Technigue de l'orientation.

- Fonctionnement du laboratoire psyco-technigque;
- Elaboration et expérimentation des tests d'aptitudes.
DEUXIEME DIVISION : Formation et recyclage du perscnnel.

- Liaison avec les départements ministériels pouvant assurer une forme=-

tion technique ou économique au personnel en service;
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- Organisatiop des recyclages périodiques ou occasionnels.
Le Directeur gidre personnellement la premidre division, dont il assume

le premier Bureau.

DEUXIEME DIRECTION GENERALE : Administration et Affaires Financidres.

PREMIER DIRECTION : Adminigtration de 1'Enseignement con t
gupérisur.

PREMIERE DIVISION : Administration.

Premier Bureau : Organisation et edministration du personnel.

- Organisation générale des établissements;
- Application de la carte scolaire;
- Tenue des dossiers du personnel.

Deuxidme Buresu : Inspection du personnel.
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- Inspection des professeurs et signalement au 2e degré.
Le Directeur Général gidre personnellement la premidrs direction dont

il assume la premidre division 2t le premier Bureau de celle-ci.

DEUXIEME DIVISION : Effectifs.

Premier Bureau : Gestion des effectifs.
- Organisation du recrutement des é#l2ves et des examens;

- Création et organisation des centres d'examen et des commissions de
correction.

Deuxidme Buresu : Bourses.

- Gestion des boursiers au Rwanda &t & l'étranger;

- Instruction des dossiers de demandes de boursess

- Tenue du fichier des boursiers en séjours

- Prévision de retour des boursiers & l'étranger et lisison avec les
Ministéres employeurs.

Le chef de la 28 division gare personnellement le premier Bureau.

DEUXIEME DIRECTION : Enssignement primaire.

Premidre division : Administration.

Premier Bureau : Organisation et Administration du personnel.
- Organisation générale des écoles;

- Application de la carte scolaire de l'enseignement primaire;

- Tenue des dossiers du Personnel,

Deuxidme Bgrggg s Ingpection.

« Coerdination de l'activité des inspecteurs de secteurs et d%arrondis-
sementis;

2 Imrtructian des rapports;

- Inspection pédagogique et d'administrative des inspections primaires;

- Sigralement du personnel enseignant primaire au dernier échelon,

Le Directeur gdre personnellement la premidre division dont il essume

le premier bureau.

Deuxidme division : CBnstructiors scolaires.

Prem Bureau s Im ions.

- Tenue & jour de l'ablas des implantations scolaires;
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- Elaboration des programmes manuels et fiches pour l'enseignement du
dessin technique;

- Elaboration des programmes manuels et fiches pour l'enseignement
économique et commercial;

- Elaboration des programmes, manuels et fiches pour l'enseignement

féminin.

DEUXIEME DIRECTION : Statistique et Planification.

PREMIERE DIVISION : Statistigues.
~ Etablissement, étude et intarprétation des statistiques scolaire;

- Liaison avec le service des statistiques au Ministére du Plan et des
Ressources Naturelles;

- Enquétes statistiques périodiques ou occasionnelles.

DEUXIEME DIVISION : Planification.

- Prévision 3 court terme de 1'évolution scolaire: élaboration de le
carte scolaire;

- Prévision & moyen et long terme : établissement des plans de dévelop-
pement de l'Education;

- Liaison avec les services de gestion financidre et études des colts
globaux unitaires et marginaux;

- Liaison avec le service des Ressources humaines du Ministdre du Plan
et des Ressources Naturelles.

Le Directsur gire personnellement la premidre division.

TROISIEME DIRECTION : Information.

PREMIERE DIVISION : Information.
- Biblioth8que et documentaticn pédagogique;

- Rédaction et publication de la Revue Pédagogique;

- Emissions scolaires;

- Informations scolaires de toutes natures;

DEUXIEME DIVISION : Auxilisires pédagogigues.

-~ Recherche, expérimentation et diffusion des auxiliaires pédagogiques
modernes;

- Service audio-visuel;

= Illustration des documents pédagogiques;

- Relations avec les institutions et laboratoire pédagogiques nationaux
et étrangers.

Le Directeur gére personnellement la premidre division.

QUATRIEME DIRECTION : Orientation scolaire et professionnelle.
PREMIERE DIVISION : Technigue de l'orientation.

- Fonctionnement du laboratoire psyco-technique;
- Elaboration et expérimentation des test: *aptitudes,

DEUXIEME DIVISION Formation et recyclage du personnel.

- Liaison avec les départements ministériels pouvant assurer une forma-

tion technique ou économique au personnel en service;
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- Préparation des constructions : €études et diffusion des plans-types;
- Liaison avec le Minist2re avent 1' Agriculture dans ses attributions
et les autorités lecales 3 propés du choix des implantations.

Deuxidme Bureau : n des b&timen .
- Construction, entretien, hygi2ne et salubrité;

- Publication des rapports sur l1'état du patrimoine immobilier de
1'Education Nationale.
Le chef de le deuxi2me division gire personnellement le premier Bureau.

IROISIEME DIRECTION : Affaires Financidres.

Exemidre Division : BUDGET.

Premier Bureau : Prévision et exécution.

- Prévisions budgétaires;

- Engagement et délégations des crédits.

Deuxidme Bureay : [ontr@le finenciex.

- Contr8le de la gestion des crédits par les services centraux, les ser-
vices décentralisés et les établissements scolaires & tous les niveauxs

- Ingpections financidres, €tablissement de rappert.

Le Directeur g2re personnellement la premilre divieion dont il assume

le premier Bureau.

M i0N 3 es C fanctionnement.

- Liquidation des traitements du personnel de l'Educatien Nationale;

« Liquidation des pensions du personnel de l'Education Nationale;

- Liquidation des bourses d'études;

- Délégation des subsides aux internats.

IRQISIEME DIVISION : Gestion des crédits Equipemant.

Prenier Bureau : Equippement immobilies.

- Comptabilité des projets de construction scolaires réalisés sur le
budget Nationale et sur aide extérisure;

- Gestion du Fonds d'Aide & la construction et & 1l'Equipement des Ecoles
Rwandaises.

Deuxigme Bureay : fquipement mobilier.

- Prévision et approvisionnement en meubles, livres, fournitures et
matériel;

- Stockage du matériel et tenue d'un inventaire permanent;

= Distribution du matériel et contr8le de son utilisation.

Le chef de la troisidme division gire personnellement le premier Bureau.

JROISIEME DIRECTEON GENERALE : Coordination et Contentieux.

Erewi3ze Direction : Coordination.

- Lisison avec les autres départements ministériels, les orgnismes étran-
gers 2t internationaux;

- Organisation et fonctionnement de la Commission Nationale pour 1'UNESCO;

= Préparation des conventions scolairss et des conventions internationales.

Le Directeur Général gdre personnement la premidre Direction. |
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DEUXIEME DIRECTION :_Législation et Contentieux.

Premi®re Division : LEGISLATION.

- Recueil de tous les textes législatifs et réglementaires relatif 2

1'Education Nationale:

- Conservation et mis & jour de la collectien du Journal Dfficiel;
- Elaboration des textes légaux et réglementaires intéressant 1'Education

Nationale;
~ Etudes des cas d'équivalence des dipl8mes éirangers et conservation

des décisions portant jurisprudence en la matidre.

Deuxidme division : Contentisux.

- Organisation et fonctionnement des jury centraux d'examens;
- Instruction préparatoire des affaires contentieuses et deg recours

gracieux formés par le personnel
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sprudence en la matidre et
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- Lonsarvation des décisions portant jur
publication d'un rappeort annuel sur 1l'évolution jurisprudentielle
relative au recours.

Le Directeur g2re personnellement la premiére division.
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