


BARUZANYE Marguerite
BF. 7938 :
‘KIGALI

Kigali, le 04/05/91

Monsieur le Conseiller Technique
Principal

¢/ PRUD

B.P. 445

KIGALI

Concerne : Demande d'emploi

Monsieur le Conseiller Technique Principal,

J'ai lu avec grand intérét 1l'annonce que vous avez affiché dans les
bureaux de votre siége et me permets de solliciter 1'emploi offert.

En ce moment, je suis secrétaire & 1'ORT (Projet de la Banque Mondiale)
qui ferme ses portes bientdt.

J'ai fait mes études secondaires au Collége Economique et Commercial de
Muramba, aprés j'ai suivi une formation en matiére de secrétariat de
direction, a4 1'Ecole Nationale de Secrétariat de Dakar ou j'ai pu
obtenir un Brevet de Technicien Supérieur.

Aprés mes études, j'ai acquis une expérience qui me permettrait de
» i A Ll . -
remplir ma nouvelle tache avec la compréhension et la fermeté
-» »
' necessaires. (Cfr C.V. en annexe)

J'espére sincérement que ma demande retiendra votre attention. Je vous
remercie d'avance et vous prie de croire, Monsieur le Conseiller

[} » « - - LS
Technique Principal, a mon devouement et a mon profond respect.

BARUZANYE Marguerite

o
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INSTRUCTIONS

Veuillez répondre d'une maniere
rlaire et précise achaque ques~
tion. Remplisser la formule &
la machine = écrire ou en let-
2 I'encre.

ORGANISATION DES

NATIONS@ UNIES

N'écriver rien dans
celte case,

Indiquet votre vitesse (nonbre de mo

ts » la minute

)

Que vous saver utiliner.

Anglais

Autres langues

Frangais

Dactylographie

¥ ol .‘;"O

Sténographie

tres d'inmorimerie,
Lisez attentivement et suivez
toutes les instructions. NOTICE PERSONNELLE i
1. Nom de famille Prénom usuel Second prénom Nom de jeune filte s'il y a lieu
M7 wic TARSUERITE A FJ LA M Y
2. Dote jour mols annee | 3. Lieu de naissance 4. Nationolité (v) & la noissance | 5. Nationalité (s) actuelle(s) 6. Sexe
o 4d® : = ; - T . " .
naissonce : | 09 4939 SN < F £ M DRI I L VRN DR 5e f
7. Taille | 8. Poids 9. Situation de famille
i‘_:.'v. o Célioatalre () variéte! (= Veufivel | ) Divorcéte |T) Séparétel [T) i
10. Los fonctionnalres de 1"Organisotion des Notions Unies peuvent 8tre désignés pour se rendre en mission dans toute région du monde o0 I'Organisation
pout atre oppaléo & exorcer son action. Etes—vous otteint(e) d'une Infirmité ou d'une maladle qul risque de limiter le champ de votra activité ou de |
vous empdcher de voyager par avion?
3 ow NON =~ Dans |'affirmative, donnez toutes Indications utiles,
11, Adresse permanentel Uyl A yo Jonce . uld 12, Adresse actuelle: (sl différenta de 11.) 13. No de téléphone au bureau
b1 'i’.‘; : IH'{_;-L
=~ AL
No de télephones sl ). [ & SN &0 No de télaphone :
15. Avez-vous des personnes 3 votre charge?
Ooul (] Mon | T). Dans I'afflrmative, donnez les renseignoments suivants:
Date de : : ) Date de 2 $
. NOM najssance Dagré de parents NOM i nala Degré de parents
MORYISEHSE RKRocovs 49 1441 B vaim 7107
SimEy (b nalils 2A140189] anane Folie.
i BEHeEAa Afacca | o0 FHTL o balils SOL
16, Avez-vous.un visa de résidence 1§gale permanente Yans un pays autre que celui dont vous Rtes ressortigsantie}? Oui {_] Non
Danwg 1'affimative, de quel pays s'aglt-i1?
17. Avez-vous entreprls des dénarches offlciellies en vue d'acquérir une nationalité autre qie votre nationalitd actuelle? ouvi [
Dans §'affirmative, donnez tous renseignements utiles, Non (=)
18, Avez-vous des parents omployés dans,une organisation intemational e? i X) Non (]
. Dans I'affirmative, donnez les rensefgnements sulvants:
NOM Degré de parenté Nrganisation internationale
—— -~ \ -
NI TESE kA Grarn AOLs - yosur Py
LAMAECATY Godelicse 2efle - sqiounl I eEF
19. Dans quel domaine préférez-vous travalller? [l o i gl ralow o Sernsk oon ol
T :
2, Accepteriez-vous un engagemnt de moins de 21, Avez-vous déju fait une demande d'emploi » i'ONU? Mo
six mois? oul [ Non (%) Dans I'afflrmative, 3 quel moment?
S CONNAL SSANCE DES LANGUES. CQuelle est votre langue maternelle? .| /iU M Jyf
LISET-VIUS ECRIVEZ-VOUS PARLEZ-VOUS COMPRENEZ-VOUS
Sansg dif- Difficile= Sans di f- Di fficile ’Couram- Difflcite Sans di f- Difficile=
AUTRES LANGUES ficul té? ment ? ficulte ? ment ? ment? ment ? ficulté? ment ?
- RA HEAIS X 2 X X X
Aol Ais X i W ¥
sl BT .4 e X X
Kl iy 2o 208 X X X X
23. lEmployés de bureau seuloment! Indiquez les machines ou le matériel de bureau




» ~ o) o eI R

'N 1 établi Fréquente de/d Diplémes et distinctions Sujet d'édtude
tab = Z ., X
v om de |'etablissement,ville et pays mois/année|mois/anné e academiques obtenus princlpal
cole Modconale it Seccbonnat o o 32 | Jetled§y Baenekt di' Techaa = Doddig. e, Jne
. 7
# L .
_Le:,..,.-:;d‘_u-u Ao. Maegal - (lgKAT S hsnctin: (RAT.S.) lowdiinls [ te Crone.,
} ' i-u '.v\-fl._.j'_‘_:.‘ o EPIRRITY -
By .L;.'\‘t rot 20 X el e (e e o, 0
B. Enseignement scolaire ou autre requ depuis I'age de 14 ans (par exemple, enseignement secondalre, enselgnement techhique ou
apprentissage) .
- - A
Nom de I'etablissement,vl“e et pays Type d'enséignement Frequente de/d Certificats ou diplomes
mois/année | mois/année obtenus
i - . T L'd‘*- 'V\Ji'.‘ L e oan évn et Kronlg ot . . ) = oy P " o ey
"olA Lo iywanflss L Hus e 52 Y walde 0] | EGvnr, Glag [Hasetnnnt
CCOLA L EOwly 1”“4' L'i ‘-{" i el 2 e 8 ;,\'vu' L ctnnat .} [~ ! = J;II Lo g W ol
L d LU ain HC I
] - ’
J " 3 - ] ' . i - . " i 4 ~ ’ | 0. - e
iy, MNolbi® Porvu ol [TEenne iﬂﬁ(‘j‘nw V enallSent 7€ |SucliaF] Lok Rcal el Tione
[ : { () I » J
F\ SaLd (LCviveviison »
25, Enumérez les associations professionnel les dont vous faltes ou avez fajt partie ct indiquez votre activité civique, publique ou
Internationale:

aate e X amocigbion div Jewnmng DUTER L BCR ¢

26, Indiquez les ouvrages Importants que vous avez publiés (ne joigner sucun docurient)

27, FONCTIONS ANTERIEURES : En portant de votre poste actuel, indiquez, dons I'ordre chronologique inverse,
Utilisex une case distincte pour choque poste occupd, Mentionnez auss; vos services militaires et indi

n'aurlez pas exercé d’activité rémunérée, Si vous n'avez pos assez de ploce,

Donnez vos salaires annuels brute et net de votre dernier ou actuel poste.

tous les postes que vous avez occupés

quez toute pariode pendant laquelle vous
ajoutex des feuilles supplémentaires du méme format,

A. POSTE ACTUEL (LE DERNIER, SI YOUS N'ETES PAS EMPLOYE EN CE MOMENT)

Du R Ay Traitement annysl Désignation exacte de I'emploi oczupé

Moi s/ Ann e Mois/Annéde De début Au départ Sotnabanie Ol DA T LH{\; Ak Seahiean

- 2 - - s * ) > g g4 4

Dre ‘,\' | 50wy 3.7 45.p0T / L9 3 U0 FRY e | Rl revndd | T .:,.!,._L reYd .l Yo alzew o Pe j‘-r--u--‘\‘.----u-m
. J o 2 _—" ik : ples Lo ot
Nom de |¥employeur

Genre d'activite | W alitrr i iloek glls wloralsctimants

CEtaran Lnny __!,uf‘l}fu O Olp LOWAS !,_J. ol= ;iu_.\_ oé h_.i_\._.-.u.,
Adresse de |'employeur y Nom du chef de service g
& I{‘ i (AAan G :!O;LL.L\ all{ Ll afronn Jl'_'_]]L LLAMGL
D 39 Nombre et catdgorie d'employéds Motif de votre
O J & placés sous vos ordres départ
K IT%ALc 5 i 4
b s | Fen ol ;'\-,r_ <
Ly 4 % \':-‘i’
DESCRIPTION DE vOTRE TRAVAIL ‘ v
I.)'I Loy E‘E! v o faailes b, dv-add for €LOC tanase ol . CRLAAA s 2k ;_._.!4 b di 2 ) oA Cin g " =
i / Lo ls g bmaralli ok Tall L J P 12 ./ i g { 8 W Lk Vo Lo
3 I b - 1o i 4 ; b2l Vo =l 5
Cha bl I3 Lo ot g DAL L} Citnn 1 4 ] 1o wena ko V' anglia ln ce ads of ok
L.C ot g ! }’..C; i Lo f:;'A_-a!.L ) f‘- i _".\" s o | T 2UaS~ Clin g )Mn 'I'\_Iv Sl (laaX 3@ et o
7 I L E o . 4 71 i - - . . . 3
Ao bOViAaaA b G g . --I.s-',’v ot as i s IL* OOl gssar A (Calianagal ol CIE Vil aCnn X, !.h' : Dy £,
# ———
e 2 s {5 4 -, ]
L »';J.Ll Clanngs ¢ (o bt looand s GUAROCSE ) On 8.0 £0~ @lE it o A b o, cn
—— | y y ’ - y 7 ¢
! {a feeX LA Ll anlf- [Ls_ e Uleel @y FlA Fpeta- F oSl as b pan Al J {nfl vt e Ol s
|




28,

Voyez-vous des objectlons % ce que rous nous mettlons en rapports avec votre employeur actuel? Oul C] Non ()

29, Etes-vous actuellement ou avez-vous |amals §té fonctionnalre titulalre dans votre pays? Oul [T] Non X}

S| vous |'avez étd, ¥ quel moment?

30. REFERENCES: Donnez le nom et |'adresse de trols personnes n'ayant avec vous aucun llen de parentd at connalssant votre morallté

et vos tlitres, Ne mentionnex pas les chefa do aservice lndlq'uo'l sous 27. i

NOM COMPLET ADRESSE COMPLETE ACTIVITE OU PROFESSION

o e : Iy fed Laa, W1 T

I“_::__.. ib(LL Wk re TcAhS H"-_v-‘-_ T e e L ¥ O A i ‘-‘ﬁ'v—}»'- i Lok
L . O s - . aGc &n 1 4 e
7]

i = B T E D T Sk Lovesadsy ariak ges Mol Ows L Choange di [(nsplaama
f AL JHITS e E | ) = A .p T DELE B-R ] a

HuUT W G ’x'f'-_;-*: Lol Hwab o scly ol Kdamgln a TAR (S 14 Seciabainc

1. Indlquez tous sutres falts utlles - signalez notamment tous les séjours qua vous avez falts hors du pays dont vous ftes
ressortissant,

1_ | I s Nl | C Vi o
LJ’ ll'f I']Ib: J - -J-_\I_ 2 o
| # rt;:‘h' '|f|-‘ : I —.-_.jr_‘

o€ 1E9AL € luotes

32, Avez-vous jamals été arr8té, inculpd ou poursulvl au criminel? Avez-vous jamals été reconnu coupable ou condamné a une pelne

d' amende ou de prlson pour.un déilt (autre qu'une Infraction mineure en matiére de clrculatlon)?

oul [ Non

Dens 1'afflmative, faltes un exposé détalllé et complet de chaque cas; utilisez dne feullla séparée,

33. Ve certifle que les déclaratlons faltes par mol en réponse aux questlons cl-dessus sont, dans toute la mesure ou Je pul? en
Stre certaln, vrales, compidtes et exactes. Je prends note du falt que toute déclaratlon Inexacte ou omlssion Importante
dans une notlce personnelle ou toute autre pléce requise par I'Organlsation expose un fonctionnalre des Natlons Unles au

Iicenclement ou au renvol,

SIGNATURE: {/

DATE: L; vl 0> )’f 494 4 P AAL s an
|

N.B. Vous serez Invitéle) & produlre les piéces dtablissant |'exactitude des déclara-
tions qul précddent. N'envoyez cependant aucune pldce avant d'y avoir été invitéle)
par |'Organisation; n'envoyez jamais |'origlinal des lettres de références ou des
attestations & moins qu'elles ne solent destinées 3 l'usage exclusif de |'Organlsa-
tlon.
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Marguerite BARUZANYE
B.P. 133 - KIGALI
RWANDA

Tél. Hab. : 83530

| 5 ANS DE SECRETARIAT DE DIRECTION|

EXPERTENCE PROFESSIONNELLE

Déc.89 - Juin 91 UNION MONDIALE ORT - KIGALI (Projet Banque Mondiale)

Secrétaire du Formateur-Expert en Gestion du Personnel
Projet PNUD "Formation & la Maintenance des Routes'.

Mes principales tiches :

Préparation et dactylographie des documents, courriers
et supports de cours, sur traitement de texte
Préparation de brochures de cours : photocopie et
reliure

Préparation de la salle de cours + service

Classement et archivage de documents |
Contrble de la propreté du bureau du Formateur

Gestion des absences aux sessions de formation
Assistance du Formateur & certaines taches de gestion
du personnel.

Remplacement de la secrétaire de direction en cas de
congés ou d'absence

Travaux urgents de dactylographie pour le Chef de
Mission.

Traduction de lettres en anglais.
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Aoclt 87 - Déc.89

Janv.85 - Janv.87

Mai 87 - Juil.87

Fev.87 - Av.87

Av.84 - Juin 84

TEKHNE RWANDA

Secrétaire de direction de cette société spécialisée
en "Surveillance de Travaux de Construction'.

Mes attributions :

Tous les travaux relatifs au secrétairat. de direction:
rédaction, traduction, réception, expédition du
courrier, dactylographie, classement, téléphone,
photocopie, fax, etc...

Gestion des plantons, jardiniers et gardiens

Contrdle de la propreté du bureau

Gestion des salaires, C.S.R. et impdts

Relations avec les Banques, l'Immigration et les
TELECOMS

Relations avec les compagnies de voyage et d'assurance
Gestion de la petite caisse de la société

Gestion des différentes factures et des achats en ville
Gestion du charroi.

HAUT COMMISSARIAT DES NATIONS UNIES POUR LES REFUGIES A
DAKAR

Secrétaire du Programm Officer

Mes attributions :

Frappe de trés volumineux rapports provenant de 16
pays couverts par cet organisme

Dactylographie du courrier simple + classement
Traduction de certains documents en frangais ou en
anglais

Envoi de telex dans ces différents pays.

CENTRE PROTESTANT DE LIBERTE A DAKAR

Remplacement de la secrétaire de direction pendant 3
mois.

CROIX ROUGE SENEGALAISE DE DAKAR

Remplacement de 1la secrétaire de direction pendant 3
mois,

BUREAU INTERNATIONAL DU TRAVAIL A DAKAR (BIT)

Deux mois de stage dans cet organisme et rédaction
d'un rapport de stage.




Page 3/3

1982 - 1985

1978 - 1981

FORMATTION

Enseignement Supérieur

Ecole Nationale de Secrétariat de DAKAR + Institut
Britannique de DAKAR (Sénégal)

Dipldme obtenu : Brevet de Technicien Supérieur (BTS)

Enseignement secondaire
College Economique de Muramba a Gisenyi
Dipldme obtenu : Certificat des Humanités Complétes

Stage

Stage de 2 mois au Bureau International du Travail a
Dakar.

DIVERS

Age : 30 ans
Etat civil : Mariee
Nombre enfants : 2
Nationalité : Burundaise
Sport/loisirs

Natation, Volleyball, lecture

Langues

Francais ¢ lu, écrit et parlé
Anglais : lu, écrit et parlé
Swahili : lu, écrit et parlé

Kinyarwanda : lu, écrit et parlé

AUTRES OONNAISSANCES

Sténographie

Traitement de texte WORDSTAR
Traitement de texte WORDPERFECT 4.2
Traitement de texte WANG

Lotus 1-2-3
- D.BASE3+
- MS-DOS

Appareils déjd utilisés :
Fax, Telex, Photocopieuse
Ordinateur marque IBM
Ordinateur marque Wang
Massicot

Machine & relier.
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